Efektivni fizeni
skenovani, tisku

a kopirovani

S uniFLOW verze 5

you can




/lepsete fizeni a zvyste
efektivitu svého skenovaciho
a tiskoveho prostredi.

Co je uniFLOW?

uniFLOW je softwarovd platforma
umozniujici organizacim naplno vyuZit
potencidl multifunkénich zafizeni (MFD)

a maximalné tak zhodnotit investované
prostfedky. Diky modularni struktufe
uniFLOW a Uzké integraci s hardwarem
spolecnosti Canon je mozné systém sestavit
pfesné podle poZadavk( dané organizace.

Tim, Ze uniFLOW Fidi procesy tisku

i skenovdnf zafizeni MFD, umoznuje IT
manazerlm spravovat jeden systém pomoci
jedné sady uZivatelskych Uctd a jedné
databdze. Interakce uzivatell s MFD je
bezproblémovd, nebot majf pfistup ke vsem
funkcim, aniz by se museli ucit ovlddat nové
rozhrani nebo se znova pfihlasovat pokazdé,
kdyZ chtéji pouZit novou funkci. Systém je
diky tomu velice uZivatelsky pfijemny

a zvySuje produktivitu organizace.

Pfizpisobi se jakékoli velikosti

uniFLOW se skvéle hodi do organizaci viech
velikosti. Je k dispozici ve verzi pro 10, 50,
150 a neomezeny pocet uZivateld a
poskytuje tak Skdlovatelnost a flexibilitu bez
ohledu na typ vasi organizace.

Jeho webovd architektura umoznuje spustit
software ve vice budovéch, lokacich nebo na
vice pracovistich, zatimco vsechna data jsou
uloZena v centrdIni databazi na serveru SQL.

Moduldrni architektura

Z3akladni funkce systému uniFLOW Ize
rozSifit o dalSi moduly. KaZzdy modul priddva
do systému uZitecné nové funkce, diky
kterym Ize vyhody systému uniFLOW rozsifit
do jinych C3sti vasi organizace.

UniFLOW je systém pro v3estrannou spravu
tiskového prostredi, poskytujici vSe od
zabezpecenych funkci tisku az po moznost
uklddat dokumenty pfimo do aplikace
Microsoft SharePoint.

V organizacich s tiskovou oddélenim nebo
profesiondInimi poZadavky na tisk se systém
uniFLOW integruje se systémem Helix
Production Workflow a nabizf job ticketing,
zadavani internetovych dloh, variabilni tisk
dat a funkce spravy tiskové oddélent.



Zaclenénim systému uniFLOW do procest pro spravu dokumentQ docilite skutecného
zlepSeni fizeni a efektivity multifunkcnich zafizeni. Tento vykonny software je

moduldrni i konfigurovatelny. Lze jej tedy pfizpisobit specifickym potfebam rdznych
organizaci: velkym korporacim, malym kancelarim, vzdéldavacim institucim, mistnim
ufad@im, kopirovacim centrim a tiskovym mistnostem.
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unFLOW ' - Wmmmzmssm | Evidence a audit tiskaren Zvysena bezpecnost zafizeni
Nadbiod® " Veskery tisk a kopirovani Ize spolecné Diky tzké integraci s hardwarem zafizeni
e s pfidruzenymi ndklady sledovat a tyto daje ~ Canon MFD miiZe uniFLOW zamezit

= ukladat. Zabudovany systém tvorby zprav neautorizovanym uzivatelim v pouzivani
§ umoznuje spravci nebo finan¢nimu oddéleni  zafizeni. Autorizovani uZivatelé jsou

= sledovat a Fidit ndklady spojené monitorovani, veskeré idaje o pouZiti

g H | l ! i % s jednotlivymi tiskdrnami a uZivateli. Pomoci  zafizeni jsou zaznamendny a Ize s nimi
téchto informaci se Ize na zakladé auditu dale pracovat.

A" Easdalonde o
= - rozhodnout ohledné budoucich nakupi UZivateltim Ize rovnéZ podle jejich rolf
1 j tiskdren nebo identifikovat pfileZitosti pFidélit rizna pHstupova préva pro pouzitf
- : k dspordm ndkladd. riznych funkci zafizeni. Néktef uzivatelé
mohou napfiklad kopirovat jen Cernobile,

- e e e Tttt p— ety Univerzalni zabezpeceny tisk zatimco jinym je umoznéno kopirovat
== T T G Dlvérné dokumenty Ize centralng zadrzet barevné.
:"" : ' § : & : _; na tiskovém serveru a uvolnit je pouze Aby bylo dosazeno maximalniho
. S opravnénému uzivateli, ktery se na zafizeni  zabezpecent, Ize obrazovy zdznam kazdé
—— 1y e - -5 identifikuje. UZivatelé mohou vyuZit kopie, tisku, faxu nebo skenovani
— S S —— libovolné zafizeni v libovolné lokaci provedeného na zafizeni Canon ulozit
e | S VEdomiim, Ze jejich Glohy budou a prozkoumat dle nastavenych klicowych slov.
—=> bezpecné vytistény.
Eliminuje se i environmentalnf a finan¢ni Sprava ukladani dokument
plytvani, jelikoz dokumenty, které nejsou PouZitl papiru a informaci na ném je stdle
\ po urcité dobé uvolnény, jsou automaticky dalezitou soucasti pracovniho dne kazdého
odstranény. uZivatele. uniFLOW umoziiuje uZivateldim
skenovat dokumenty pfimo do jejich
Smérovani uloh k e-mailovych Uctd, sitovych slozek a systémd
nejlevnéjsimu zarizeni pro spravu dokumentd ve formé vysoce
Laserové tiskarny v blizkosti uZivateld jsou komprimovanych obrazovych soubord.
pohodIné, ale jejich provoz je nakladny. Z naskenovanych dokumentt mohou byt

uniFLOW Ize nakonfigurovat tak, ze umoznf V)jéte,”a nékaterd d?jt% a autqmaticky
uZivateltim tisknout drobn&jsi tiskové dlohy ~ Pfeddna do indexacnich poli dokumentu

na laserové tiskarné, ale jakmile tloha nebo miiZe byt dokument preveden
prekroci urcitou velikost, vyzve uZivatele, aby ~ hapiiklad do formatu Microsoft Word.
lohu presunuli na levngjsi zafizeni Canon  UZivatelé pak mohou dany dokument
MFD nebo do zabezpelené tiskové fronty. upravit na pocitaci.

U dloh Ize ménit moznosti jejich provedent
podle urcitych pravidel, napfiklad Ze e-maily
jsou vZdy tistény Cernobile a velké
dokumenty jsou v ramci snizovani nakladd
a odpadu vZdy tistény oboustranné.




/abezpeceny tisk, evidence

a pfesmérovani uloh - z pohledu
koncového uzivatele

Funkce poskytované systémem pro spravu tisku jsou pouze tak
dobré, jak dobry je dojem uzivatele z jejich pouzivani.
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Interaktivni vyzvy tisku

Integrovana zabezpecena fronta

:
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Tisk na bézné tiskarné

Laserové tiskamy, které jsou mistné
pfipojené nebo jsou soucdsti malych
pracovnich skupin, jsou obvykle umistény
mnohem blize uZivateli nez multifunkeni
zafizeni. Jejich provoz je vSak také bohuzel
drazsi. UZivatelé vétsinou nezvazuji, které
zafizeni je pro jejich tiskovou tlohu
nejvhodnéjsi. Pouze stisknou tlacitko , Tisk*
bez ohledu nato, zda je mozné pouzit
levngjsi tiskarnu. U mensich tiskovych dloh
s nizkymi ndklady je to pfijatelné, ale v&tSim
dlohdm je nutné vénovat vice pozornosti.

uniFLOW umozriuje vyuZit to nejlepsi z obou
pfistupl - mistni tiskdrny Ize pouZzit pro tisk
malych dloh a vétsi dlohy Ize v rdmci dspory
naklad pfesmérovat do zabezpecené
tiskové fronty nebo pfimo do zafizeni MFD.

Vyzvednuti zabezpecenych tloh
z libovolné tiskarny

Nevyhodou pouziti zafizeni MFD misto
mistnich tiskaren je to, Ze nékdo mize
omylem vyzvednout tiskovou Ulohu jiného
uzivatele. uniFLOW umozriuje uloZit tiskové
ulohy na serveru a uvolnit je az v okamZiku,
kdy uzivatel stojf u tiskarny.

UZivatelé mohou Ulohy posilat pfimo do
zabezpecené tiskové fronty nebo Ize Ulohy
pfesmérovat ze stolnich tiskdren. UZivatelé
pracujici mimo firemnf sit mohou ulohy
odeslat do zabezpecené tiskové fronty pres
internet a vyzvednout si je, aZ se jim to
bude hodit.

Koncovy uZivatel i nadale pouze stiskne
tlacitko , Tisk*, ale jakmile dloha spIni urcité
podminky, bude uZivatel vyzvan, aby

dlohu pfesméroval na dspornéjsi tiskarnu.
Podminky pouzité pro smérovdni uloh
mohou byt pro kazdou tiskarnu jiné, véetné
kritérif, jako je pocet stran, ndklady na dlohu,
poZadavek barevného tisku nebo aplikace
pouZitd pro tisk ulohy.

UZivatel mQZe potlacit vyzvu k pfesmérovani
Ulohy na dsporngjsi tiskarnu v pfipad€, Ze
obdrzi oprdvnéni od sprdvce. Tiskové ulohy Ize
automaticky smeérovat na nejuspornéjsi
zafizeni i bez moznosti volby uZivatele.

Uzivatelé mohou pro uvolnéni svych dloh
zvolit libovolnou tiskarnu v siti bez ohledu na
model nebo vyrobce. Univerzalni ovladac
tiskdren systému uniFLOW se stard o to, aby
byl vystup presné podle ocekavani uzivatele.

Jakmile jsou uZivatelé pfipraveni vyzvednout
si své zabezpecené tiskové Ulohy, musi se na
tiskdrné prokdzat proximity kartou, ¢ipovou
kartou, magnetickou kartou, kédem PIN,
otiskem prstu nebo uzivatelskym jménem

a heslem. Seznam uloh Cekajicich na
uZivatele je zobrazen na displeji zafizeni
MFD, kde Ize pfed jejich uvolnénim zménit,
jak budou vytistény.



1 2 Ndzev dlohy - ‘My Doc.doc’
Velikost papitu - A4
Pocet stran -15
— s oboust[anne -Ne
Barevné -Ano
Spojovénf -Ne
Zdroj papiru - prihrddka 1
4 Ndklady - 2,45€
ﬁg

Smérovani ulohy do zabezpecené
tiskové fronty

UZivatel zvoli tisk svych dokumentd na
laserové tiskarné.

uniFLOW analyzuje tiskovou dlohu.

B Pokud md uloha vice nez 5 stran, je uzivatel
vyzvdn, aby Ulohu presmeéroval do zabezpecené
tiskové fronty.

Prfesmérovand uloha je uchovdna na serveru.

B UZivatel se pfihldsi na tiskarné a zobrazf se mu
seznam jeho Uloh. UZivatel mlZe v pfipadé
potfeby zménit pred tiskem nastavent tisku.

n Ndklady na tisk a Uspory ulozené v databdzi.

2
Internetova Brana uniFLOW
brana firewall

Zabezpeceny tisk pres internet

Uzivatel odesle své tlohy z hotelu
do internetové brany systému uniFLOW

uniFLOW stahne zabezpecené tiskové Ulohy
z internetové brany

a UZivatel se pfihldsi na tiskdrn€ a zobrazf se mu
seznam jeho uloh. UZivatel mize v pfipadé
potfeby zménit pred tiskem nastaveni tisku.

Document Management
Systems (Systémy pro
spravu dokumenti)

Skenovani do e-mailu v
editovatelném formatu

Po oveéfeni v zafizeni MFD mohou uzivatelé
rovnéz snadno skenovat papirové
dokumenty do e-mailu nebo do firemniho
systému pro spravu dokumentd.

UZivatelé skenujici dokument do e-mailu
zjisti, Ze postup je (diky nativni integraci

s Microsoft Exchange) podobny, jako kdyby
posilali e-mail ze svého pocitace. Mohou
totiZ vybrat pfijemce z globdInich seznam{i
adres a naskenované dokumenty jsou
uloZeny ve slozce odeslanych polozek
uZivatele. uniFLOW miZe u dokumentu
provést OCR (Optical Character Recognition)
a prevést obrazek do formdtu, ktery Ize

Dynamické rozhranf skenovani

Skenovani do e-mailu a Systém pro
spravu dokument

n UZivatel se pfihlasi na zafizeni MFD a zvoli, Ze
chce naskenovat tlohu.

a uniFLOW nacte kategorie indexovanf ze
zaffzen DMS.

uniFLOW provede u dokumentu OCR
a automaticky zachytf indexovaci informace.

UZivatel potvrdi indexovaci informace
na displeji.

B uniFLOW zkomprimuje dokument.

a Naskenovany dokument je odeslan na e-mail

uzivatele v editovatelném formatu MS Word
a do zafizeni DMS jako vysoce komprimované PDF.

editovat, napfiklad v aplikaci Microsoft Word,
a extrahovat text a ¢droveé kody, které budou
pouZity jako indexovaci informace.
Dokument m{Ze byt vysoce zkomprimovan,
aby byla velikost souboru a poZadavky na
velikost Ulozist€ mensi.

Interakce s rozhranim skenovani je
dynamickd a pfizplsobena pro kazdého
uZivatele. UZivatelé budou mit k dispozici svd
osobnf tlacitka a pracovni postupy skenovani
na libovolném zafizenli, které zvoli. Zpisob
prace proto bude vzdy konzistentni, bez
ohledu na to, které zafizeni pouZiji.



Uplné zabezpeceni zafizeni
a dokumentu.
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Pomoci informaci poskytovanych systémem
uniFLOW mdiZe sprdvce IT definovat zasady
tisku v siti. Krome& omezenf tisku vetsich dloh
na mensich laserovych tiskarndch mdze
spravce IT vynutit urcity zpdsob tisku uloh.
Spravce IT mdZe napriklad urcit, Ze viechny
e-maily budou tiStény Cernobile nebo Ze

u dloh presahujicich urcitou velikost budou
uzivatelé vyzvani k oboustrannému tisku.

Sprdvce IT miZe z urcitych dlvod(
potfebovat pfidélit riznym uZivatellim
pfistup k rGznym funkcim stejného zafizen.
Diky Uzké integraci systému uniFLOW

a zafizeni Canon MFD mdiZze spravce IT
nastavit u kazdého zafizenf pfistupova prava.
Napfiklad hostlim m{Ze byt umozZnéno
vytvafet pouze Cernobilé kopie, zatimco staly
persondl mlZe vyuzivat veSkeré funkce
kopirovani, skenovani a faxu. Pfipadné mze
byt persondlu umoznéno vytvareni
barevnych kopii pouze na zafizenich

MFD vedle kancelare feditele, zatimco
manazefi mohou barevné kopirovat na
libovolném zafizeni.

uniFLOW predstavuje chybéjici cldnek
v zabezpeceni zafizeni a dokumentd,
umoznujici uplnou kontrolu nad
prostfedim multifunkcnich zafizeni.

Pfistup k zafizent je fizen pomoci proximity
karty, Cipové karty, magnetické karty, otisku
prstu, kédu PIN nebo uZivatelského jména
a hesla. Systém uniFLOW Ize integrovat se
stdvajicim adresdfem uzivatel spolecnosti
nebo se m(ize ,,automaticky naucit“, kterd
karta patfi kterému uzivateli, cimz uleh¢f
praci IT oddélent.

Ve skenovacim prostfedi systém uniFLOW
mimo jiné podporuje nativni integraci

s Microsoft Exchange, Microsoft SharePoint
a Therefore. Naskenované dokumenty Ize
vysoce zkomprimovat a snizit tim ndroky na
misto na disku serveru. Veskeré poZzadované
indexovaci informace Ize zachytit od
uZivatele nebo pfimo z dokumentu pomoci
¢arovych kadd nebo OCR oblasti.



Rt

COUE s




Sledovani nakladu a uspor
z pohledu financniho oddéleni.

uniFLOW umoznuje sledovat vsechny naklady, uspory a dopad
tisku, kopirovani, faxovani a skenovani na zivotni prostredi.

Sledovani vsech nakladi na vystup

uniFLOW pomaha finan¢nimu oddéleni
sledovat a vyhodnocovat aktudini naklady
organizace na tisk a umoznuje zpétné
Uctovat interni ndklady a auditovat
aktudini vyuziti.

Sledovat Ize mistnf tiskarny, sitové laserové
tiskarny, velkoformdtové tiskarny

i multifunkeni zafizeni. U multifunkcnich
zafizeni Canon Ize kromé libovolnych
tiskovych aktivit rovnéz zaznamendvat
pouZiti funkci kopirovani, faxu a skenovani.
uniFLOW se hodi do organizaci vSech
velikosti: od malych spole¢nosti

s jednim zafizenim po velké mezindrodni
organizace se stovkami lokaci po celém
svété a servery seskupenymi v clusterech.

Kazdé tiskarné Ize pfifadit vice cenovych
struktur, coz umozriuje sledovat poplatky
Uctované uzivateli i interni ndklady na tisk.
Pomoci rozpoctd Ize zamezit uZivatelim
tisknout vice, nez jsou opravnéni. Pfed
tiskem velkych nebo ndkladnych uloh Ize
pozadovat opravnéni manazera. Ulohdm
tisku a kopirovani Ize pfifadit viceliroviiové
kody ndkladd, aby se zajistilo, Ze za praci
jsou uctovany spravné poplatky.

Monitorovani uspor nakladi

Sledovani nakladd je pouze jednim

z financnich aspektld systému uniFLOW.
VesSkeré Uspory dosazené pomoci systému
uniFLOW jsou zaznamendvany, coz
umoziuje finan¢nimu oddéleni vykazat
skute¢né dosazenou ndvratnost investic.
Uspor Ize napfiklad dosahnout smérovanim
dloh na levnéjsi tiskarnu nebo
odstranovanim zabezpecenych uloh, které
nebyly vyzvednuty.

Lze vypocitat rovnéz potencidlni Uspory, coZ
umoziuje finanénimu oddélent zjistit, kolik
penéz se vyplytva tim, Ze uZivatelé zcela
nevyuzivaji tiskovou infrastrukturu.

Grafické zpravy

Finan¢ni oddéleni m{ze zobrazit pouZitf
vSech zafizeni v organizaci a ziskat pfistup ke
zpravam podle uZivatele, zafizeni, skupin
nebo vicedroviiového kddu nakladd.

Standardni zprdvy obsahuji vSechny
poZadované informace, napfiklad o nejvice
vyuZivaném zafizeni nebo nejvice utracejicim
uzivateli. Zprdvy o usporach obsahuji veSkeré
dspory a potencidlni dspory, kterych bylo za
urcité obdobi dosazeno.

Informacni zprdvy o tisku mohou ukazovat
aktudlni stav tiskového prostfedi spolecné
s analyzami trend a podrobnym rozpisem
veskerého pouZiti. Tyto zpravy obsahuji

i informace tykajici se Zivotniho prostfedy,
napfiklad pocet stromd, které byly uSetfeny
diky oboustrannému tisku.

Pokud finan¢ni oddéleni potfebuje dalsi
informace, je mozZné jednoduse pfidat
pfizplsobené zpravy.



UZivatel odesle ulohu na hlavni tiskovy
server nebo na vzddlené pracovisté.

a Uloha je analyzovéna, jsou pridéleny naklady
a vypocteny Uspory.

a Ulohu Ize vytisknout na libovolném zafizeni.

Sprdvce miiZe zobrazit zpravy
a grafy ukazujici ndklady, dspory ndkladd
a dopad na Zivotnf prostredi vsech tloh
bez ohledu na to, kde byly vytistény.
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